MISSAQ

“@romover a formagdo integral da pessoa
humana e sua capacitagdo ao exercicio
profissional, incentivando o aprendizado
continuo e a atuagdo soliddria, para o

desenvolvimento da sociedade.”
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1. HISTORICO

A Faculdade do Norte Novo de Apucarana, credenciada pela
Portaria MEC n° 2.277, de 18 de outubro de 2001, publicada no D. O. U. de 19 de
outubro de 2001, mantida pelo CESA — Centro de Estudo Superior de Apucarana,
foi concebida como um estabelecimento de ensino superior mantido pelo CESA —
Centro de Estudos Superiores de Apucarana, o qual, a partir de 2006, passou a
ser constituido como uma “associacdo para fins ndo econdémicos, como
instituicdo de educag¢do mantenedora de ensino superior e assisténcia social
beneficente na area de ensino superior, sem finalidade lucrativa, com autonomia
juridica, administrativa e financeira” (Estatuto, 2006, p. 1).
A FACNOPAR oferece os seguintes cursos:
e Bacharelado em Direito, com duracdo de 10 semestres.
e Bacharelado em Comunicacdo Social, com duracdo de 7 semestres
e Cursos Superiores de Tecnhologia em: Gestdo de Recursos Humanos,
com duracdo de 4 semestres; Design de Interiores com duracéo de 5
semestres; Gestdo em Marketing, com duracdo de 4 semestres;
Agronegécio, com duracdo de 6 semestres; Gestdo em Comeércio
exterior, com duragdo de 4 semestres; Negdcios Imobiliarios, com
duracéo de 4 semestres.
e Bacharelado em Administracéo
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2. ADMINISTRATIVO

DIRETOR GERAL Danilo Lemos Freire
VICE- DIRETORA Maria de Lurdes Bragueto
DIRETORA ACADEMICA Maria de Lurdes Bragueto

DIRETORA de PESQ. e POS-GRADUACAO e | Maria Aparecida Gagliardi
de EXTENSAO E RESP. SOCIAL

CENTRO DE ATENDIMENTO AO DOCENTE Maria de Lurdes Bragueto
SECRETARIA ACADEMICA Josiane Cristina Souza
BIBLIOTECARIA Vivian Castro Ockner
COORDENADORA DO CURSO DE DIREITO Maria Aparecida Gagliardi
COORDENADOR DO CURSO DE MARKETING Larissa Estela Berehulka
E ADMINISTRACAO Balan Leal
COORDENADORA DOS CURSOS | Mércia Cristiane Cangucu

SUPERIORES DE TECNOLOGIA- DESIGN DE | Rodrigues
INTERIORES E RECURSOS HUMANOS

COORDENADOR DOS CURSOS | Maria Aparecida Gagliardi
SUPERIORES DE TECNOLOGIA EM
AGRONEGOCIO E COMERCIO EXTERIOR

PROFESSORA RESPONSAVEL PELO | Estela Maris Gorgolet
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

SETOR FINANCEIRO Cleonice Ap. Camargo
AUXILIAR DE SECRETARIA Lilian Martins

RECURSOS HUMANOS Jaqueline Beffa Tagliari
AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS Aline Berkembrok
ATENDIMENTO Crinsie Barreto

TECNICO DE INFORMATICA Mauricio Piekasky
LABORATORISTA DE FOTOGRAFIA Francisco Martins Dos Anjos
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4. Informagdes Académicas

Este manual é destinado aos académicos para que tenham conhecimento de
toda a sistematica de funcionamento do curso.

Trata-se de um guia elaborado com informa¢des essenciais e especificas sobre
0S varios aspectos regimentais.

E um documento que todo académico matriculado deve conhecer.

4.1. Ingresso

O ingresso na FACNOPAR se da mediante processo seletivo classificatorio,
valido somente para o periodo letivo a que foi destinado, conforme procedimentos
publicados em Edital; por processo de transferéncia oriundo de outras Instituicdes
de ensino e como portador de diploma de Curso Superior.

4.2. Matricula

A matricula é o ato formal de ingresso no curso e de vinculo com a FACNOPAR.

A matricula devera ser renovada, semestralmente, no prazo estabelecido pelo
calendario escolar. A ndo renovagéo da matricula implica em abandono do curso
e desvinculagdo do académico a FACNOPAR, obrigando-o a novo vestibular para
continuidade dos estudos.

Para a efetivacdo e deferimento da matricula, o aluno devera apresentar os
seguintes documentos, sem 0s quais ndo sera deferida a matricula:

DO ALUNO:
e 2 coOpias do RG, CPF, Titulo de Eleitor, Carteira de reservista(homens)
e Duas vias autenticadas do Historico Escolar do Ensino Médio;
e Duas cépias da certiddo de nascimento ou casamento;
e Comprovante de residéncia;
e Contrato assinado pelo aluno e pelo fiador, com firma reconhecida.
o Comprovante de pagamento da 12 parcela.
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DO FIADOR:
e Comprovante de residéncia( cépia)
e Comprovante de renda atual(copia)
e Copiado RG e CPF.

4.3. Cancelamento de matricula
O académico podera solicitar, a qualquer tempo, o cancelamento de matricula,
desde que esteja em dia com os compromissos financeiros com a Instituicao.

O cancelamento de matricula é a cessacéo total dos vinculos do aluno com a
FACNOPAR.

4.4. Trancamento de matricula

E concedido o trancamento de matricula no curso, para efeito de interrupcao
temporéria dos estudos, para que o académico possa manter seu vinculo com a
FACNOPAR e seu direito a renovacdo de matricula.

O trancamento pode ser concedido por um prazo de até dois 2 (dois) anos
consecutivos ou ndo, a partir da 2° Semestre.

O retorno aos estudos obriga o académico, que tiver trancado matricula, a
cumprir o curriculo vigente.

4.5. Desisténcia do curso:

Seré considerado desistente o académico que deixar de efetuar sua matricula no
periodo estabelecido em calendéario escolar no inicio de cada semestre ou que,
ndo comparecer as aulas por mais de trinta dias consecutivo.

4.6. Transferéncias para outras Instituicdes de Ensino Superior

A Instituicdo expedira transferéncia de aluno nela matriculado para outras IES,
mediante solicitac&o, via requerimento.

Para a concessao da transferéncia, o aluno deve estar com as suas obrigacdes
financeiras rigorosamente em dia junto a Instituicéo.



FACNOPAR - Faculdade do Norte Novo de Apucarana

4.7. Aproveitamento de Disciplinas

Os académicos que cursaram disciplinas em outros cursos superiores, que
apresentarem conteddo programatico e carga horaria compativeis com as
ministradas no curso, poderdo requerer a dispensa das referidas disciplinas junto
a Secretaria, anexando: Programa, Histérico Escolar e Matriz Curricular do curso,
no inicio do semestre que esta matriculado.

4.8. Adaptacdo de disciplinas

Considera-se adaptacdo curricular a disciplina constante de periodos letivos,
anteriores aquele em que o académico estd matriculado e que néo foi por ele
cursada, por motivo de transferéncia de outra instituicdo ou matricula como
portador de curso superior, com aproveitamento de estudos.

4.9. Regime de dependéncia — Resolugao 02/2004
O académico que nao for aprovado em qualquer uma das disciplinas devera
cursa-la novamente em regime de Dependéncia.
O académico reprovado em até duas disciplinas podera matricular-se na série
seguinte, devendo cursar as disciplinas em que foi reprovado, em regime de
dependéncia, no semestre seguinte.
O académico reprovado em mais de 2 (duas) disciplinas de uma mesma série
serd considerado reprovado na série. Deverd cursar somente as disciplinas
reprovadas, ndo podendo matricular-se na série seguinte.
O académico que reprovar na disciplina em dependéncia, ndo poderd se
matricular na série seguinte. Devera cursar novamente a disciplina reprovada.

Modalidades a serem observadas pelos académicos em regime de dependéncia:

| — matricula em turma regular quando houver possibilidade de horarios com as
disciplinas da série em que se encontram matriculados;

Il — mediante o cumprimento de um plano de acompanhamento de estudos (PAE)
elaborado pelo professor e aprovado pelo Colegiado de Curso;

Il — para atendimento aos académicos matriculados em regime de dependéncia,
através do PAE, o professor responsavel devera observar os seguintes
procedimentos:

a) Propor os contetdos que integrardo o plano de estudos, de conformidade com
o programa da disciplina;

b) Estabelecer uma divisdo modular dos conteldos com os respectivos periodos
de execucéo;
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c) Elencar as atividades a serem desenvolvidas pelos académicos, em cada
maodulo;

d) Estabelecer uma metodologia de estudo adequada a natureza da disciplina a
ser cursada;

e) Prever esquemas de orientacBes aos académicos com a participacdo de
monitores;

f) A frequéncia e a avaliacao do rendimento escolar dos académicos seguirdo as
normas estabelecidas para as turmas regulares.

Obs.1: “Nao se admite nova promogédo, com dependéncia de disciplina na série
nao imediatamente anterior.”

Obs.2: O PAE elaborado pelo professor devera conter obrigatoriamente um
trabalho e uma prova para cada bimestre letivo. O académico devera retirar
o0 PAE correspondente a sua disciplina junto a Coordenacgéo do Curso.

As disciplinas em dependéncia obedecem aos mesmos critérios de nota e
freqUéncia para aprovacéo.

4.10. Abono de Faltas

E vedado o abono de faltas, salvo os casos previstos por lei (militares (Decreto-lei
715/1969), gestantes (Lei 6.202/1975) e doencas infecto contagiosas (Decreto-lei
1044/1969)).

O académico devera apresentar atestado médico, quando for o caso, ou
documento equivalente, na Secretaria, no prazo de quarenta e oito horas, apos a
auséncia.

4.11.Exercicios Domiciliares

Tera direito a atendimento especial, o académico portador de afeccbes
congénitas ou adquiridas, traumatismos ou outras condicdes moérbidas,
determinando distlrbios agudos ou agudizados, conforme Decreto Lei n°® 1.044
de 21/10/69.

As gestantes também ficardo assistidas pelo regime de Exercicios Domiciliares a
partir do oitavo més de gestacao e durante 3 (trés) meses, conforme Lei 6.202 de
17 de abril de 1975.

O pedido de exercicios domiciliares devera ser requerido na Secretaria, mediante
a apresentacao do atestado médico superior a 15 dias.

A verificacdo de aprendizagem tera os mesmos critérios adotados para os
académicos com freqiiéncia regular.
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O professor da disciplina indicara as atividades pedagdgicas domiciliares, que o
académico devera cumprir.

4.12. Avaliagéo do rendimento escolar

A avaliacédo do rendimento escolar do académico sera feita em cada disciplina em
funcdo de seu aproveitamento verificado em provas, trabalhos escolares e
freqliéncia;

- A média final de aproveitamento do académico é o resultado da média
aritmética dos pontos obtidos nos 2 (dois) bimestres cursados para o regime
semestral;

- Serd aprovado na disciplina o académico que obtiver média final igual ou
superior a 6,0 (seis virgula zero), e freqiéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) as aulas e demais atividades escolares;

- O académico que nao alcancar nota igual ou superior a 6,0 (seis virgula
zero), mas obter média igual ou superior a 2,0 (dois virgula zero) tera direito a
realizar o EXAME FINAL.

- A média minima exigida para a aprovacdo em exame final sera 5,0 (cinco
virgula zero), resultante da média aritmética, entre a nota desse exame e a
média das notas bimestrais;

- O académico que ndo alcangar a média minima 2,0(dois virgula zero) em
uma ou mais disciplinas, estara automaticamente reprovado na(s)
disciplina(s) sendo-lhe conseqiientemente vedada a prestagdo de exames
finais.

- Serd reprovado em qualquer disciplina o académico que, ndo alcancar
freqiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais
atividades escolares, independentemente da média final obtida.

4.13.Segunda Chamada de prova

Ao académico que ndo puder comparecer as provas bimestrais nas datas fixadas
em Calendario Académico, podera requerer a segunda chamada de prova, num
prazo de quarenta e oito horas da sua realizacdo, especificando os motivos e
anexando comprovante (atestado médico, declaracdo de trabalho), e recolhendo
a taxa estipulada pela Dire¢cdo Financeira.
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S6 serdo deferidos requerimentos que apresentarem a justificativa de
doenca ou trabalho.

O requerimento sera analisado pelo Coordenador do Curso e pelo professor da
disciplina, que deferird ou néo a solicitacéo.

As provas de segunda chamada serdo realizadas conforme data estipulada em
Calendéario Académico.

N&o havera segunda chamada de Exames Finais.

4.14. Vistas de Prova

As provas serdo entregues aos alunos, pelo professor da disciplina, que fara a
vista de prova de imediato.

4.15. Revisdo de Prova — Resoluc¢do 02/2003

Podera ser concedida revisdo da nota atribuida nas verificagbes do
aproveitamento quando requerida no prazo de 02 (dois) dias Uteis da divulgagéo
do resultado, desde que protocolize requerimento fundamentado, sendo
observados para 0 processo 0s seguintes critérios:

a) O Coordenador do Curso designa, para proceder a revisdo, uma banca
examinadora, constituida do professor titular da disciplina e de dois
professores do curso, que tenham relagdo com o conteddo da revisao
solicitada.

b) ApO6s exame da prova, cada membro da banca, comegando pelo
professor da disciplina, dara seu parecer pela manutencéo ou alteragao
da nota prevalecendo a decisao com maior numero de votos.

Obs. De prova de exame nédo é cabivel revisao.

4.16. Monitoria

Os monitores destacam-se entre os alunos que tém interesse pelo estudo,
pesquisa e extensdo, colaboram com o corpo docente e contribuem para a
motivacdo dos colegas voltados para o aprimoramento em determinadas areas
de conhecimento.
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Trabalham com o professor de uma das disciplinas em curso e promovem o
crescimento e o entrosamento académico.

O monitor devera ja ter cursado a disciplina com mérito, e devera ser aprovado
pelo professor da disciplina que pretende se candidatar a monitor.

4.17.Ciclo de Palestras

A interdisciplinaridade contribui para a diversificacdo dos assuntos trabalhados
nas respectivas disciplinas. As palestras fazem parte do método proposto.

Sao ministradas por palestrantes convidados e abordam temas de interesse
académico.

Os palestrantes tém se destacado pela titulacdo e alta competéncia nos temas
abordados.

4.18. TCC — Trabalho de Concluséo de Curso

Ao final dos cursos de Bacharelado e Licenciatura, e alguns dos cursos
Tecnoldgicos, os académicos deverdo apresentar a uma Banca Examinadora os
seus Trabalhos de Concluséo de Curso.

A Coordenagdo do TCC elaborard calendario semestral a ser seguido pelos
académicos, onde constara: data de entrega, declaracdo de solicitacdo de
orientacdo, aceite de orientacdo, entrega de pré-projetos, depdsito do trabalho
para participagdo em bancas, depdsito final do trabalho, bem como, datas para a
apresentacéo de pré-banca e banca final.

Os académicos devem protocolar os trabalhos de conclusdo de Curso, em data
agendada pela Coordenacédo do TCC, em 3(trés) vias na Secretaria.

5. Diretério Académico da FACNOPAR - DAF

O DAF foi fundado em 26/06/03, empossado em 09/08/03, denominado Diretério
Académico Leonardo Prota.

A forma de participacdo, eleicbes, as funcBes e representatividades estdo no
estatuto do Diretério Académico, o qual esta disponivel no setor de Xérox e na
Biblioteca da FACNOPAR.

6. Revista Cientifica — DISPUTATIONES - O Direito em Revista
10
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. ________________________________________________________________________________________________________
Propbe-se fundamentar sua argumentacdo na valorizacdo da investigacdo
cientifica e, em particular, na compreenséao dos valores sociais.

A revista tem periodicidade anual, com previsdo de publicagcdo sempre no més de
dezembro.

Professores e alunos poderdo contribuir com seus artigos, bem como a
comunidade académica externa.

7. ldentificacdo
Cada académico recebera uma Carteira de Identificacéo Académica.
» A Carteira de Identificagdo é um documento pessoal e intransferivel.

» A Carteira de Identificacdo sera o documento exigido para a utilizacdo
dos servicos prestados pela Instituicdo, como a retirada de livros na
biblioteca, a participacdo em palestras ou nos demais eventos realizados
nas dependéncias da FACNOPAR.

> Deverd ser devolvida a FACNOPAR em caso de desisténcia,
transferéncia ou cancelamento de matricula.

» Guarde-a junto com seus documentos pessoais.

» Antes de vir para a FACNOPAR, verifique se esta com a carteirinha.

8. HORARIO DAS AULAS

NOTURNO
12 aula 19horas as 19h50min
22 aula 19h50min as 20h40min
INTERVALO 20h40min as 21horas
32 aula 21horas as 21h50min
42 aula 21h50min as 22h40

9. Calendéario Académico
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O ano letivo abrange no minimo 200(duzentos) dias letivos, distribuidos em dois
periodos, cada um com no minimo 100 (cem) dias de atividades académicas.
Essas atividades académicas sdo programadas em Calendario.

10. Procedimentos da tesouraria.
10.1 Pagamento das mensalidades

a) O académico devera imprimir seu boleto bancario no site, na area do
aluno.

b) O vencimento das parcelas serd sempre no dia cinco de cada més.

c) Caso esse dia seja sdbado, domingo ou feriado, o0 pagamento podera
ser efetuado, sem acréscimo, no 1° dia util subsequente.

d) Os pagamentos efetuados apés o vencimento sofrerdo acréscimo, de
acordo com a legislagéo em vigor.

e) O comprovante de pagamento de cada més, depois de autenticado,
devera permanecer em poder do académico, para possivel
conferéncia.

f) Os pagamentos séo intransferiveis a outro académico.

Para a solicitagdo de 22 via do boleto bancario, € necessario dirigir-se ao
atendimento da FACNOPAR, com 3 (trés) dias de antecedéncia do vencimento,
para o preenchimento de um requerimento.

10.2. Qualquer alteracao no boleto bancario (datas, valores), devera ser
solicitada no atendimento, com prazo maximo de 20 (vinte) dias antes do
vencimento.

11. Cancelamento de Contrato
11.1. O académico que desejar o cancelamento da matricula devera fazé-lo no
atendimento, preenchendo o requerimento. Para efetivar o cancelamento, o

académico devera estar em dia com suas mensalidades e recolher uma taxa de
20%(vinte por cento) do valor do saldo devedor da semestralidade.

12
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. ________________________________________________________________________________________________________

11.2. O académico que efetivar sua matricula para o 1° semestre e desejar fazer
0 cancelamento, terd o prazo de 7 (sete) dias apoés a efetivacdo da matricula para
obter o reembolso de 80% do valor pago conforme Contrato de Prestacao de
Servi¢cos Educacionais.

11.3. O Académico que desejar trancar sua matricula devera dirigir-se ao
atendimento e preencher um requerimento. Para efetivar o trancamento, o
académico devera estar em dia com suas parcelas.

12. Atualizacdo de dados pessoais:
Qualquer alteracdo de dados pessoais (nome, estado civil, endereco, etc.) devera
ser feita junto a secretaria académica da Institui¢ao.

13. OrientacBes sobre o comportamento disciplinar do académico:
13.1.S&o0 direitos do académico:

a) Ser respeitado na sua condicdo de ser humano, usufruindo de
igualdade de atendimento, sem sofrer qualquer tipo de
discriminacéo.

b) Participar das aulas e demais atividades promovidas pelo Curso,
como monitoria, palestras, seminérios, etc.

c) Freqlentar a Biblioteca.

d) Utilizar as instalagbes e os recursos materiais do curso, cujos
espacos lhe estdo destinados.

e) Tomar conhecimento da Verificagdo do Rendimento Escolar e
dos resultados obtidos em provas, das médias e da freqiiéncia,
nos prazos estabelecidos, podendo sempre que julgar
necessario, solicitar revisao de provas no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, a partir da sua divulgagéo.

f) Promover, devidamente autorizada pelo 6érgdo competente,
atividades ligadas aos interesses da vida universitaria.

g) Organizar-se em Diretério Académico, em Centro Académicos
(CA), de acordo com a legislacado vigente.

Obs. Os académicos que participam do Diretério Académico e de

Centro Académico, ndo estdo dispensados das aulas.

13.2. Sao deveres dos académicos:
13



FACNOPAR - Faculdade do Norte Novo de Apucarana

a) Aplicar maxima diligéncia no aproveitamento do ensino
ministrado.

b) Atender aos dispositivos regulamentares, no que diz respeito a
organizacdo didatico-cientifica, especialmente a freqiiéncia as
aulas, a execucdo dos trabalhos programados e ao pagamento
das anuidades e taxas escolares.

c) Abster-se de atos que possam importar em perturbacédo da
ordem, ofensa aos bons costumes, desrespeito aos professores,
aos funcionarios e as autoridades universitarias.

d) Comparecer aos atos solenes da FACNOPAR.

e) Respeitar o patriménio material da FACNOPAR, zelar pela sua
conservacgao e responsabilizar-se pelos danos causados.

f)  Abster-se de qualquer modalidade de recep¢do aos novos
académicos que importe em danos fisicos e morais.

g) Respeitar professores, funcionarios e colegas.

h) Comparecer, pontualmente, as aulas.

i) Apresentar a Identidade Estudantil na entrada da FACNOPAR,
guer para assistir as aulas normais quer para as demais
atividades, ou quando Ihe for solicitado.

i) Entrar em sala antes do professor.

k) Sair da sala somente quando a aula tiver terminado.

) Comportar-se, adequadamente, dentro da sala de aula e nas
demais dependéncias da FACNOPAR.

m) Zelar pela limpeza e conservagéo das instala¢des, dos materiais
e dos equipamentos de propriedade da FACNOPAR.

n) Ler os editais.

0) Cumprir as determinacdes emanadas da direcéo.

p) Indenizar o prejuizo, quando produzir danos materiais a escola
ou a objetos de propriedade de colegas, professores e
funcionarios.

g) Cuidar de seus pertences.

Objetos de valor ndo deverao ser trazidos a escola.
A escola ndo é responséavel por objetos pessoais.

13.3. Atos de indisciplina:

a) Fumar nas dependéncias da sala de aula.

14
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b) Promover ou partilhar de jogos de qualquer espécie nas
dependéncias da FACNOPAR.

c) Usar telefone celular em sala de aula.

d) Emprestar a Identidade Estudantil para outro académico ou pessoa
ndo matriculada na FACNOPAR.

e) Usar a Identidade Estudantil de outro académico.

f) Desrespeitar o funcionario que esta fazendo cumprir o regulamento
geral.

13.4. Penalidades:

Adverténcia.

Repreensao por escrito.
Suspenséo por tempo determinado.
Desligamento.

PonNPE

14. Financiamento Estudantil - Fies

O Programa de Financiamento Estudantii — FIES- é destinado a financiar a
graduagdo no Ensino Superior de estudantes que ndo tém condi¢cdes de arcar
com os custos de sua formacdo, tenham participado do ENEM e estejam
regularmente matriculados em instituicdes n&o gratuitas, cadastradas no
Programa e com avaliagdo positiva nos processos conduzidos pelo MEC.

15. PROUNI

A FACNOPAR é cadastrada no Programa Universidade para Todos do Governo
Federal-PROUNI.

O PROUNI, sob gestdo do Ministério da Educagdo, € um programa destinado a
concessdo de bolsas de estudos para alunos de cursos de graduacdo em
instituicbes privadas de ensino superior. Os académicos que atenderem aos
critérios definidos pelo MEC, podem concorrer a concessao de bolsa integral ou
parcial, de acordo com a legislagéo vigente.

As inscrigbes dos candidatos ao PROUNI séo realizadas exclusivamente pela
Internet, no endereco www.mec.gov.br/prouni, conforme calendério estabelecido
pelo MEC.

16. Bolsa Social
A FACNOPAR, como entidade assistencial que é, concede bolsas de estudo para
estudantes carentes que ndo tenham condi¢cdes de custear seus estudos, seja
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integralmente, seja parcialmente. Os critérios para se ter direito a bolsa social séo
publicados em edital proprio.

17. Avaliacéo

Anualmente é feita a avaliacao da Instituicdo, do desempenho administrativo e do
corpo docente e discente, em que os académicos analisam critérios em diferentes
abordagens, por meio da CPA( Comisséo Propria de Avaliagao).

A Facnopar recebeu vérias comissGes de avaliagdo do MEC, em 2010, para
recredenciamento, reconhecimento e renovagfes de reconhecimento dos cursos
ofertados.

No inicio de 2011, a FACNOPAR recebeu a comissédo de avaliadores do MEC
para a autorizagdo de um novo curso: Bacharelado em Administragcdo, o qual foi
aprovado com conceito 4( num grupo de 1 a 5). A Portaria de autorizacdo foi
publicada no Diario Oficial da Unido no dia 19 de julho de 2011.

18. Laboratério de Informatica

Os laboratérios de informatica da FACNOPAR contam com computadores
modernos e constituem-se em privilégio de uso pelos académicos regularmente
matriculados, professores, e funcionarios, que deverao utiliza-los exclusivamente
no desenvolvimento educacional e na pesquisa cientifica, como aulas praticas,
apoio apesquisa e extensdo e suporte as atividades académicas dos
académicos.

Seu objetivo é propiciar aos académicos a possibilidade de aprimorarem seus
conhecimentos em informéatica, dentro do propésito pretendido em cada curso.
Funciona como ferramenta de apoio as atividades didatico/pedagdgicas,
desenvolvidas pelos professores da Instituicdo e para facilitar os trabalhos de
pesquisa e comunicacao dos alunos.

19.Laboratério de Fotografia

O laboratorio de fotografia, especificamente é utilizado pelos académicos para as
aulas de fotografia e fotografia em Comunicagéo, além de servir também para
outras atividades internas da institui¢ao.

20. Biblioteca

O atendimento da biblioteca volta-se ao corpo docente e discente, funcionarios e
a comunidade, fornecendo suporte técnico e cientifico para a pesquisa e
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extensdo, oferecendo servigos diferenciados que vdo ao encontro da misséo
proposta pela Biblioteca e a Instituicao.

A biblioteca atendera nos horarios matutino, vespertino e noturno, de maneira a
facilitar o acesso do usuério fora do seu turno de aula. S&o usuarios da biblioteca
0os membros da comunidade académica, na categoria de preferenciais e usuarios
externos. Os usuarios externos terdo acesso para realizar estudos, consultas,
pesquisas bibliograficas, enfim, a todos os servigos oferecidos pela biblioteca,
exceto ao de empréstimo de materiais. Os usuarios preferenciais teréo acesso a
todos os servicos da biblioteca.

Os académicos terdo sua inscricdo feita automaticamente, no momento da
matricula.

Os docentes e funcionarios serdo inscritos automaticamente no ato da
contratacao.

20.1 Horario de funcionamento da Biblioteca:
De segunda a sexta-feira: das 8h00 as 12h00 e das 13h30 as 22h00.
Aos sabados: das 8h as 11h00.
a. Consulta
A pesquisa do acervo podera ser feita através do terminal para consultas no
balcéo de atendimento.
b. Empréstimo
Poderdo valer-se do empréstimo académico, professores e funcionarios da
FACNOPAR, mediante a apresentacdo da Carteira de Identidade Estudantil
(CIE), sendo esta, pessoal e intransferivel, necessaria para o empréstimo e
reserva de todo e qualquer material disponivel no recinto da biblioteca.
Nao sera permitido o empréstimo de materiais sem a apresentagdo da
Identidade Académica.
Possibilita a retirada de materiais informacionais como livros, periédicos,
videos, DVDs, CDROMS, por um periodo pré-determinado.

20.2 Quantidade e prazos para empréstimos:
Académicos: 03 (trés) titulos diferentes por 7 (sete) dias.
Docentes: até 10 (dez) titulos por 15 (quinze) dias;

20.3. Materiais que ndo serdo emprestados:
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- Obras de referéncia (dicionarios e enciclopédias), Atlas, Revistas Cientificas,
livro reserva (RR), sendo estes destinados apenas a consulta e uso no recinto da
biblioteca.

20.4. Reserva:

Caso o material solicitado pelo usuario esteja emprestado, este podera reserva-
lo, atentando-se a data de devolugéo prevista.

20.5. Renovacédo do empréstimo.

Os materiais emprestados poderéo ser renovados desde que ndo haja solicitacdo
de reserva do mesmo.

A renovacdo se dard mediante apresentacdo da CIE-Carteira de l|dentidade
Estudantil, juntamente com os materiais.

20.6. Multa.

Por material e por dia de atraso: R$ 2,00 (dois reais)

Materiais reservados: R$ 10,00 (dez reais) por material e por dia de atraso.
20.7. Preservacdo do acervo.

O usuério que perder ou danificar todo e qualquer material do acervo devera
repor o mesmo. Na impossibilidade de reposicao, a biblioteca ird determinar ao
infrator, outro material equivalente, sendo estipulado o prazo de reposicao.

20.8. COMUT

Programa de comutacéo bibliografica que possibilita a obtencao de cépias de
documentos existentes nas principais bibliotecas do pais, pesquisas a bases de
dados, pesquisas na Internet e servico de copias de documentos existentes em
outras bibliotecas.

20.9. Atendimento (Servico de Referencia SR)

Controle da circulagdo dos materiais, orientagdo para a melhor utilizacdo dos
recursos informacionais do acervo, alem de apoio nas pesquisas e levantamentos
bibliograficos fornecendo informacdes sobre a disponibilidade dos materiais.

20.10. Treinamento de usuéarios.

Os alunos que ingressam na instituicdo, recebem orientagcbes quanto ao
regulamento da biblioteca, seus servigos e recursos disponiveis, bem como os
setores e contatos da biblioteca.
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20.11. Catalogo on-line

O Catalogo on-line que se encontra em sistema de implantagéo é a consulta ao
acervo bibliografico nos terminais disponiveis na biblioteca e pela internet.

21. Secretaria - Atendimento

Horario: De segunda a sexta-feira: das 8h as 12h - das 13h30min as 22h
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